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Los bienes se rematan en las condiciones materiales en que actuaimente se encuentran, Los
interesados en participar como postores deberan presentar su oferta por escrito en la forma y en los
tarminos establecidos en el articulo 112 del citade Cadige. La postura legal no podrd ser menor a las
dos terceras partes del valor de avalio que constituye la base de remate y que se senala en la presente
convocatoria.

Asi lo acuerda y suscribe el Lic, Tedfilo Iram Zambrano Chavez, Coordinador General de
Politica Fiscal de la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 20, fraccion V, y 24 del Codigo Fiscal Municipal, en relacion
con el numeral 76, fraccion V, de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Chiapas, del dia 17 de

septiembre de 2012.

Publiquese |a presente en el Periodico Oficial del Estado y en uno de los periddicos de mayor
circulacién en el municipio por dos ocasiones.

Lic. Tedfilo lram Zambrano Chavez, Coordinador General de Politica Fiscal del H. Ayuntamiento
Constitucional de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.- Ribrica. '

Segunda v Litma Puliicacin

Publicacion No, 037-C-2013

H. Ayuntamiento de Tuxtia Gutiérrez
Secretaria General del Ayuntamiento

El Ciudadano Samuel Toledo Cordova Toledo, Presidente Municipal del Honorable Ayuntamiento
Constitucional de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; en pleno ejercicio de las tacultades que me confiere el
Articulo 115 fraccion |l-de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los Articulos 34
fraccion V, 65 y 70 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, 36
fracciones Il y XLII, 37, 39, 40 fracciones I, 11, VIl y X1, 133, 134, 1335, 136, 137, 138, 139, 140 fraccion
|, 143, 144, 147 de la Ley Organica Municipal del Estado de Chiapas; y,

Considerando

Que de acuerdo al articulo 115 fraccion 1, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanas, es facultad de los municipios aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal, los
raglamentos, circulares y disposiciones administrativas da observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y vecinal.

Que el articulo 133 y demas relativos de la Ley Organica Municipal dei Estado de Chiapas,
sefala que: “Los Ayuntamientos expedirdn de acuerdo con las bases normativas que establece la
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presente Ley, los reglamentos gubernativos, bandos de policia, acuerdos, circulares y demas
disposiciones administrativas de observancia general”,

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo, 6%, establece
que las manifestaciones de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicion judicial o administrativa, sino
an el caso de que ataque a la moral, los derechos de terceros, provoque alglin delito o perturbe el orden
publico; el derecho a la informacién serd garantizado por el Estado.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Scberano de Chiapas, en su articulo 4°
establece que loda persona gozara de las garantias individuales y sociales que ctorga la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y que la Constitucion local rejtera; garantias que no podran

restringirse o suspenderse, sino enlos casos y las condiciones que la ptimera de dichas constituciones
establece.

Que |a Ley que Garantiza la Transparencia y el Acceso a la Informacion Publica para el Estadn
de Chiapas, en su articulo 2°, establece que estan obligados al cumplimients de la Ley los servidoras
publicos de los municipios del Estado de Chiapas, tal y como lo prevé la Canstitucian Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado y demés leyes aplicables.

Que la Ley que Garantiza la Transparencia y el Acceso a la Informacidn Publica para el Estado
de Chiapas. en su articulo 23, establece los sujetos obligados, en el ambito de sus respectivas
competencias, estableceran mediante Reglamento, 0 acuerdos de cardcter general los 6rganos, criterios

y procedimientos para proporcionar a los particulares el Acceso a la Informacién Publica, en total apego
a la Ley de la materia.

For las consideraciones antes expuestas los integrantes del Honorable Ayuntamiento de Tuxtla
Gutierrez, Chiapas, aprobaron mediante Acta de Cabildo niimero 23, punto Cuadragésimo del Orden
del Dia, celebrado en Sesion Ordinaria de fecha 20 de febrero de 2013, el siguiente:

Reglamento que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la
Infermacion Publica para el Municipio de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

Titulo Primero
Del Derecho a la Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 1°.- El presente Reglamento es de arden & interés plblico, y de obligatoria observancia
para los servidores publicos del Honorable Ayuntarniento de Tuxtla Gutiérrez, tiene por objato reglamentar
las disposiciones de |a Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecha a la Informacién Publica para
el Estado de Chiapas, en lo relativora la Administracion Publica del Municipio de Tuxtla Gutiérrez: Chiapas,

sus dependencias, entidades y organismos descentralizados, vy en general, cualquier otro drgano que
forme parte de la Administracién.
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Articulo 2°.- Para los efectos de este ordenamiento se entendera por:

Archive: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos
en el ejercicio de sus atribucionas por las dependencias y entidades, en el ejercicio de sus
funciones.

Ley: La Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacion Publica para el Estado
de Chiapas.

Reglamento: El Reglamento que Garantizala Transparencia y el Derecho a la Informacidn Publica
para el Municipio de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Areas Administrativas: Las dependencias, en}idades. Grganos desconcentrados, 0rganos
descentralizados y oficinas del Honorable Ayuntamiento de Tuxtla Gutierrez, Chiapas.

Comité: Grupo de servidores publicos de cada una de las areas administrativas del Honorable
Ayuntamiento de Tuxtla Gutierrez, encargados de clasificar la informacion publica comao reservada,
parcialmente reservada, confidencial o parcialments confidencial, asi como de realizar las funciones
que dispane el articulo 26 de la Ley.

Instituto: E| Insfituto de Acceso a la Informacion Pablica de la Administracion Pdblica Estatal.

Sujetos Obligados: Las Areas administrativas del Honorabie Ayuntamiento de Tuxtla Gutierrez,
Chiapas.

Unidad de Acceso: La Coordinacién de Acceso a la Informacion Publica del Honorable
Ayuntamiento de Tuxtia Gutierrez, Chiapas.

Enlaces: Servidores Publicas designados por los titulares de las dreas administrativas encargados
de facilitar los trabajos en materia de transparencia y acceso a la infarmacion publica.

Subenlaces: Servidores publicos designados por los titulares de la unidades administrativas de
las dependencias y entidades, asi como de los érganos desconcentrados, encargados de facilitar
los trabajos en materia de transparencia y acceso a [a informacion publica al eniace, a fin de que
éste (ltimo pueda remitir, entregar y actualizar en tiempo vy forma la informacién con caracter
obligatorio a la que se refiere el articulo 37 de la ley, asi como elaborar e integrar €l indice o
catélogo de la informacion, a partir de la valoracién documental de los archivos que las propias
areas administrativas llevarén a cabo.

Portal: Portal de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Solicitante: La persona fisica o moral que, por si, o por medio de su representants formule una
peticidn de acceso a la irfarmacién ante la Unidad de Acceso.

Recurso: Al Recurso de Revision.
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XHI. Informacion Publica: La contenida en los documentos, que hayan sido generados, transformados,
conservados y/o administrados por los sujelos obligados, en el gjercicio de sus actividades,
funciones, atribuciones o facultades, y que se encuentre bajo su conservacion. custodia. resguardo,
posesion o control, en los archivos de tramite, concentracidn, muerio o inactive & histérico
correspondientes, '

XIV. Datos Personales: La informacion sobre una persona fisica identificada o identificable mediante
numeros, signos, uno o varios elementos especificos caracteristicos de su identidad fisica, moral,
emocional, fisioldgica, psiquica, econdmica, cultural, étnica, racial, social o relacionada con su
vida afectiva y familiar, estado civil, domicilio, nimero telefdnico, patrimonio, ideclogia v opiniones
o convicciones politicas, creencias religiosas o filosdficas, preferencias u orientacion sexual, asi
como cualquier otra analoga que afecte su privacidad e intimidad.

AV. Proteccion de Datos Personales: La cbligacion de los sujatt::s obligados de resguardar gl derecho
relativo a la tutela de la confidencialidad de |os datos personales, que se encusntren en su poder.

XVI. Clasificacién: E| acto por el que se establece que la informacién tiene el cardcter de reservada,
parcialmente reservada o confidencial.

XVIl. Desclasificacion: El acto por el que se determina la publicidad de un documento que anteriormente
fue clasificado como infarmacidn reservada o parcialmente reservada.

XVilL. informacion Reservada: La informacion plblica clasificada, cuyo acceso se encuentra
temporalmente rastringido al nublico, por disposicion expresa de esta Ley.

XIX. Informaclén Parciaimente Clasificada: La informacion publica que contenga una o varias partes
que se clasifiguen como reservadas y otras que no tengan ese cardcler.

XX. Informacién Confidencial: La informacion clasificada en poder de los sujetos obligados, que
contenga datos personales, y la considerada con ese caracter por cualguier otra legislacidn,
cuyo manejo y divulgacion este protegida por el derecho fundamental a la privacidad y que haya

-sido circunscrita Unicamente a los servidoras publicos que la deban conoeer en razon del ejercicio
de sus funciones.

Articulo 3°.- Los sujetos obligados del Honorable Ayuntamiento de Tuxtla Gutigrrez, Chiapas,
en el ambito de sus compeatencias y de conformidad con lo dispuesto en la Lay y en el presents
Reglamento, estaran obligados a respetar el ejercicio del derecho que toda persona tiene de solicitar
recibir informacion publica y privilegiaran el principio de maxima publicidad de la informacion.

Articulo 4°.- Las dependencias y entidades que cambien de denominacidn, sean de nueva
creacion o cuenten con nuevas facultades dentro dei Reglamento de la Administracion Puablica para el
Municipio de Tuxtla Gutiérrez, o sus decretos de creacion, segun sea el caso; contaran con un plazo de
10 dias habiles contados a partir del inicio de vigencia de sus modificaciones, para solicitar a la Unidad
de Acceso la habilitacion en el partal por un término de 90 dias habiles, lo anterior a efecto de aclualizar
su informacion de acuerdoe a lo que establece |a Ley que Garantiza |a Transparencia y el Derecho a la
Infarmacion Pliblica para el estado de Chiapas y el reglamento de la misma en el d&mbita municipal.
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En el caso de fusiones, la dependencia que subsisla sera 8 responsable de cumplir con las
obligaciones que le correspondan mas as de aqguellas que resulien fusionadas.

Articulo 5°.- El uso o destino que se hagade la informacian publica a la que se acceda por los
procedimientos establecidos en 1a ley de la materia y en esle Reglamento, serd responsabilidad unica y
exclusiva del solicilante.

Cuando por el volumen de la informacion requerida, esta sea puesta a la vista del salicitanis,
en dia y horario previamente sefialados; éste llimo debera abstenerse de causar dafo o perjuicic a los
documentos piblicos, asi coma de tomar fotografias o video filmaciones tanlo de la informacion como
del lugar donde se encuentre fisicamente, de utilizar palabras allisonantes o sefales obscenas en
contra del servider publico que lo atiende; caso contario &l servidor plblico afectado levantara acla
circunstanciada de los hechos ante dos testigos y de inmedialo retirara la informacion que se habia
puesto a disposicion. s :

En ningtin caso se podra ampliar el horario de consulta del previamente establecido en la
respuesta a la solicitud realizada por el solicitante.

Articulo 6°.- La informacion publica, se proporcionara en el estado en que 56 encuentre n
los archivos de los stjetos obligados en el momento de efectuarse la salicitud.

La certificacion de documentos solo procedera cuando el solicitante justifique previamente el
destino y uso que le dara alas mismas y el sujeto abligado pueda cotejar directam enta con los originales
o con copias certificadas del mismo.

Articulo 7°.- Los sujetos obligados, no deben procesar la informacion, ni editarla en formatos
especiales o distintos a aquél en que se encuenlre la informacién en su poder. Asimismao, no estardn
abligados a realizar evaluacicnes, andlisis o dictamenas sobre la informacion gue se les solicite.

Articulo 8°.- A los sujetos obligados, no s& les podré exigir informacion que no s& encuentre
en sus archivos. -

Titulo Segundo
De las Obligaciones de Transparencia

Capitulo Unico
Obligaciones de Transparencia de las Autoridades Municipales

Articulo 8°~ La Unidad de Enlace de cada dependencia y entidad sera la responsable de
proporcionar a la Unidad de Acceso, a través de los medios slectronicos gque esta ponga a su disposicion
o en los términos de los articulos subsecuentes de este Reglamento, la informacion publica de oficio u
obligatoria que les aplique, de conformidad con la competencia y atribucionas que gobre la misma

gjerzan. La Unidad de Acceso pondré o vinculara dicha informacion en &l portal.

Articulo 10.- Los titulares de las unidades administrativas de las dependencias y entidades
seran los responsables de proporcionar a las unidades de enlace |a informacion que astas les requieran,
45 como las modificaciones y actualizaciones que parrespondan.
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Articulo 11.- La informacion con caracter abligatorio deberé difundirse a través del portal de
manera clara, sencilla y completa, de forma tal que se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y
confiabilidad. ' ' '

Articulo 12.- Las Unidades de Enlace tienen la obligacion de publicar en el Portal, 1a fecha de
corte de la informacion obligatoria, asi como el nombre, y cargo del servidor puablico que generd la
informacion.

Articulo 13.- La informacion piblica de oficio u obligatoria debera permanecer en el portal de
manera permanente, de acuerdo a la capacidad técnica y presupuestal para el almacenamients de
datos de la Unidad de Acceso,

Mo obstante lo anterior, la informacién se encontrara disponible en los archivos de las
dependencias y entidades.

Articulo 14.- La informacién de obligaciones de transparencia a las gue se refieren las fracciones
I, 10, 1 W, X, Xy XX del articulo 37 de la Ley, debera ser actualizada durante los primeros diez
dias naturalqs de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afio, misma que debera tener como
fecha de corte el dia treinta del mes inmediato anterior al que se publica.

La informacion relativa a las fraccionas |, IV, V, VI, X, XIV, XV, XVII y XVIII del articulo 37 de la
Ley, sera actualizada conforme a lo dispuesto en los articulos subsecueniss de este Reglamento,

Articulo 15.- El Instituto, la Unidad de Acceso y los comites de informacion de las dependencias
y entidades, deberan vigilar que la informacion plblica de oficio u obligatoria sefalada en el articulo 37
de la Ley se encuentre en. el portal de forma permanente y que las unidades de enlace la estén
actualizando en los términos de la Ley y este Reglamento.

Articulo 16.- Las Unidades de enlace que no actualicen la informacion publica que establece
el articulo 37 de la Ley de la materia, seran apercibidos porla Unidad de Acceso para que en un término
no mayor de veinticuatro horas actualicen su informacion en el portal, de hacer caso omiso, la Unidad
de Acceso hard un segundo apercibimiento, esta vez dirigido al titular de la dependencia o entidad
segun corresponda, para que en un término no mayor de veinticuatro horas atienda dicho requerimiento,
pasado el plazo y no obtener repussta, la Unidad de Acceso dara vista a las Contralorias Municipal y
Social, para gue inicien el o los procedimientos correspondientes en apego a la normatividad aplicable.

Articulo 17 .- El directorio de servidores publicos que se menciona en la fraccion | del articuio
37 de la Ley, incluira el nombre, cargo, correo electronico institucional, fax, numero telefdnico y domicilio
oficial, de los mandos medios y superiores.

La unidad de enlace de la Secretaria Tecnica debera capturar v actualizar dicho directoric
siempre gue se genere algtn cambio en los mandos medios y superiores del Honorable Ayuntamiento,
para lo cual utilizaran el sistema informatice que pongan a su disposicion la Coordinacion de Innovacidn

v Desarrollo Tecnoldgico.

Articulo 18.- En observancia a la fraccion |l del articulo 37 de la Ley, |a Unidad de Enlace de
la Secrataria de Administracion deberd remitir a la Unidad de Acceso, para su difusion en el partal, |a
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infarmacion relatva a las remuneraciones mensuales por empleo, cargo 0 comisién, corraspondientes
a la administracién municipal, misma que debera especificar los ingresos que devengan los servidores
pliblicos de base, confianza y honorarios de las dependencias y sus organos desconcentrados, asi
como de los descentralizados, para lo cual utilizaran el sistema informalico gue pengan a su disposicion
la Coordinacidn de Innovacién y Desarrollo Tecnologico.

Articulo 19.- Para efeclos de la fraccion Il del articulo 37 de la Ley, las unidades de enlace de
las dependencias y entidades que coniorme a lo dispuesto a la normatividad municipal, decretos de
creacion u otras disposiciones legales, cuenten con tacultades expresas para olorgar licencias, permisos
o concesionas a personas fisicas o moraies, deberan capturar y actualizar tal informacion mediante el
formato que para ese proposito establezca la Unidad de Acceso a través del sistema informatico que
pongan a su disposicion la Coordinacién de Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico, especificando el
concepto de que se trate, el nombre o la razén o denominacicon social del licenciatario, permisionario o
concesionario y la vigencia de los actos resolulorios.

Articulo 20.- Para efectos de la fraccion IV del articulo 37 de la Ley, las unidades de enlace de
las dependencias y entidades del Honorable Ayuntamiento, deberan elaborar el diagndstico de
competencias con base en el marca juridico que les rige o aplics, abservardo de manera clara y sencilla
las atribuciones, facultades y obligaciones correspondientes,

E) diagndstico de competencias sera capturado por la unidad de enlace competente al area, a
través del formato gue ponga a su disposicién la Unidad de Acceso y sera también ! instrumento
principal que permitira a ia risma orientar &l solicitante respecto de (a competencia de los sujetos
obligados.

La informacion publica a la que se refiere el presente precepto deberd ser actualizada siempre
gue se genere algun cambio en &l marco normative que rige al Honorable Ayuntamiento.

De igual forma las unidades de enlace de las dependencias y entidades que conforme a lo
dispuesto a la normatividad municipal, decretus de creacion u otras disposiciones legales, oferten
senvicios y programas de apoyo deberan capturar y actualizar tal informacién mediante el formato que
para ese propdsito establezca la Unidad de Acceso a través del sistema informatico gue pangan a su
disposicién la Coardinacion de innovacion y Desarrollo Tecnoldgico, especificando 10s tramites, requisitos
y formatos que se utilizan para dichas programas o servicios.

Independientemente de las demas obligaciones que este reglamento le confiera, la Unidad de
Enlace de Sindicatura Municipal debera remitir a la Unidad de Acceso, para su difusion en el portal, la
informacian actualizada relativa de los manuales de organizacion y funcionamiento del Honorable
Ayuntamiento.

Articulo 21.- Para efectos de la fraccion V del articulo 37 de la Ley, la Unidad de Enlace de la
Secretaria de Administracion debera mantener completa y actualizada la estructura organica, las
atribuciones por unidad administrativa y 'as disposiciones administrativas que las rigen.

La informacion pablica a la que se refiere el presente precepto debera ser actualizada siempre
que se genere algun cambio en el marco normativo gue rige al Honorable Ayuntamiento.
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Articulo 22.- En atencidn a la fraccion VI del articulo 37 de la Ley, la Unidad de Enlace de |a
Contraloria Municipal debera actualizar para su publicacion en el portal, la informacion relativa a los
resultados de la auditorias publicas concluidas que se hayan realizado a las dependencias y entidades
que integran la administracién publica municipal que no contengan observacionas par splventar o gue
hayan causade estado, especificando lo siguiente:

I El ndmero de Auditoria.
il Tipo de Auditoria.

. Nuimero total de observaciones determinadas en los resultados de la auditoria. por cada rubro
sujeto = revision.

IV. Tipo de observacion,

Articulo 23.- En relacién con |3 fraccion VIl del articulo 37 de la Ley, la Unidad de Acceso
pondrd a disposicion del pablico el directorio de los servidores publicos que la integran, incluyendao
nombre y cargo de los mismos, asi como la direccion, numero telefénico, fax y correo electronico
oficiales o institucionales que les correspondan. -

Los litulares de las dependencias y entidades deberan remitir a.la Unidad de Acceso
copia del nombramiento oficial del responsable de la Unidad de Enlace que segin corresponda, asi
como de los miembros que integran su respectivo Comilé de Transparencia, especilicando nombre
v cargo del servidor publico designado, asi como su direccion, nimero telefénico, fax ¥ correo
electronico oficiales o institucionalas, para que la Unidad de Acceso registre tal informacién en sus
bases de datos.

Los titulares de las dependencias y entidades segln corresponda, contardn con cinco dias
hébiles para hacer llegar a la Unidad de Acceso el nombramiento de la Unidad de Enlace e integracion
del Comité de Transparencia a la Unidad de Acceso, mismos que empiezan a computarse a partir de
algin cambio que hayan realizado en cualquiera de las dos figuras, ya sea en cambio de servidor
publico, direccidn oficial, nimera telefénico. fax y correo electrénico oficiales o institucionales

Articulo 24.- Para efectos de la fraccion VI del articulo 37 de la Lay, la Unidad de Enlace de
la Secretaria de Administracion deberd requerir a la Direccidn de Adquisiciones, a efecto de que
mantehga permanentemente actualizada la informacion relativa a los precedimientos de licitaciones de
adguisiciones, a traves del sistema que para tal efecto establezea la Coordinacion de Innovacién y
Desarrollo Tecnologico, mismo que serd vinculado al portal por la Unidad de Acceso. En dicha informacion
se debera detallar lo siguiente:

. El numero y concepto de las licitaciones publicas, asi como el estado gue guardan.

I El nomero y concepto de las invitaciones abiertas par el Comite de Adquisiciones, asi comao el

estadc en que se encuentran.

.  MNdmero vy tipo de las adjudicaciones.
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Por lo que hace a los procedimientos de licitaciones de obra publica, la Unidad de Enlace de la
Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, salicitara a la Direccion correspondiente que mantenga
actualizado el sistema de licitaciones municipal, con lo siguientes datos:

) Convocatorias

) MNimero de licitaciones o adjudicaciones directas

) Responsables de la adjudicacidén del contrato de la obra.
) Modalidad y justificaciones de la obra

}  MNumero de dictamen de fallo.

f)  Montoy fecha de la cbra.

g) Numero de modificaciones al contrato de la obra.

h) Responsables de la ejecucion de la obra.

i} Fechas de inicio y conglusién de la obra.

il  Mecanismos de vigilancia de la obra.

Articulo 25.- Para el cumplimiento de lo dispuesto en la fraccion IX del articulo 37 de la Ley, la
Unidad de Enlace de la Secretaria General del Ayuntamiento actualizara a través del sistemna gue para
tal efecto establezca la Coordinacién de Innovacién y Desarrollo Tecnologico la normatividad vigente
del Honorable Ayuntamiento de Tuxtla Guliérrez.

Articulo 26.- En relacién con la fraccién X del articulo 37 de la Ley, durante los primeros 10
dias habiles del mes de marzo de cada afio, la Unidad de Enlace de la Tescreria debera proporcionar a
la Unidad de Acceso la informacion relativa a la cuenla piblica del Municipio de Tuxtla Gutierrez
correspondiente al ejercicio anterior, o el vinculo dentro de |a direccion electronica o pagina oficial que

contenga dicha informacidn, a efecto de que se refleje en el portal.

Articulo 27.- Para efectos de la fraccion X del articulo 37 de la Lay, corresponde a la Unidad
de Enlace de la Secretaria General del Ayuntamiento actualizar de manera directa a traves del sistema
que para tales efectos implemente la Coordinacion de Innovacién y Desarrollo Tecnologico las iniciativas
de ley que se presenten ai Honorable Congreso del Estado conteniendo lus siguientes datos:

l. Fecha de la Iniciativa de Lay.
Il Resumen técnico de la iniciativa.
lIl. Fecha de envid al Honorable Congreso.

Articulo 28.- Para efectos de la fraccion XlI del articulo 37 de |a Ley, correspondera a la
Unidad de Enlace de la Secretaria (General del Ayuntamiento actualizar de manera directa a traves del
sisterna que para tales efectos implemente la Coordinacion de innovacion v Desarrolio Tecnoldgico las
sentencias y resoluciones que hayan causado estado, protegiendo en todo momenio los datos personales.

La informacién debera contaner lo siguiente:
l Fecha da la sentencia o resolucion.
Il. Acto Reclamado.
. Actoridad gue la emite.

IV. Tipo de sentencia (absolutoria o condenatoria)
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Articulo 23.- En atencidn a la fraccion X1V del articulo 37 de la Ley, correspondera a la Unidad
de Enlace de la Tesoreria entregar a |a Unidad de Acceso la informacion relativa a los recursos que se
generen por la prestacion de los setvicios plblicos y aguellos que constituyan fondos que se incluyan
o integren al presupuesto de |as dependencias v entidades.

Articulo 30.- Respecto a la fraccion XV del articulo 37 de |a Ley, las unidades de enlace de
las dependencias y entidades que entreguen recursos publicos a personas fisicas o morales,
correspondientes a programas sociales y de estimulos, apoyos y subsidios; deberan remitir a 1a Unidad
de Acceso dicha informacidn, especificando lo siguiente:

Il El nombre o denominacion del programa.

[l Launidad administrativa que lo otorgue o administre.

lll. La peblacién o sector de la pahlacidn objetivo o benefii::iari%.
V. Los f:riterins,‘ politicas o lineamiantos para emrr.—:-;:,larfi:}sl.

W, El periodo para el cual se otorgaron.

Vl. Losmontos.

Articulo 31.- En el transcurso de los Ultimos quince dias del mes de diciembre de cada ano,
las unidades de enlace de las dependencias vy entidades que permitan la participacion activa de la

sociedad en las actividades, acciones o programas que realicen o ejecuten, deberan hacer llegar a la
Unidad de Acceso, a través del medio electrdnico que ésta establezea, la informacidn referente a las

formas de participacidn ciudadana que lleven a cabo, en observancia a lo dispuesto por la fraccicn XVII
del articulo 37 de la Ley.

Articulo 32.- Para el cumplimiento de la fraccion XVIIl del articulo 37 de la Ley, duranie los
ultimes quince dias del mes de diciembre de cada ano, la unidad de enlace de la Secretaria de Planeacidn
debera actualizar, a través del sislema electrionico que la Unidad de Acceso establezca, las caratulas
de los proyectos institucionales correspondientes al ejercicio del proximo ano, en las que aparezca una
descripcion de los programas, proyectos, accionas y metas, asf como el techo financiero asignado a
ellos en el presupuesto.

Articulo 33.- En relacion con la fraccian XIX del articulo 37 de la Ley, las unidades de enlace
de cada sujeta ohligado deberan emitir un concentrade respecto a la informacion relevante que el titular
de la dependencia o entidad segun sea el caso, llevd a cabo durante cada trimestre del ano.

Articulo 34.- Para el cumplimiento de la fraccion XX del articulo 37 de la Ley, durante los
tltimes quince dias del mes de diclembre de cada afo, la unidad de enlace de la Secretaria de Planeacion
debera actualizar, a traves del sisterma electronico que la Unidad de Acceso establerca, |a informacion
completa y actualizada de los Indicadores de Gestion del ejercicio en turno.

Articulo 35.- La informacidn a la gue se refiere el articulo 37 de la Ley podra ser clasificada en
términos de |os articulos 28 y 33 de la misma.
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Titule Tercero
De la Clasificacion de la Informacion y la Organizacion Archivistica

Capitulo | P
Del Procedimiento para la Clasificacién de la Informacion Piblica

Articulo 36.- Las unidades administrativas de las dependencias y entidades elaboraran la
propuesta de preclasificacién de la informacidn a través de la valoracion documeantal de sus archivos,
con base en los lineamientos o crilerios generales y en la metodologia para la organizacian de archivos
establecida por la Unidad de Acceso, asi como en los lineamientos o criterios especificos que para tal
efecto expida el Comite correspondiente.

Articulo 37.- El Comité confirmara, modificara 0 revocara la preclasificacidn hecha por las
unidades administrativas mediante acuerdo debidaments fundado y motivado, para que la Unidad de
Enlace elabore e integre el indice o catdlogo de la informacion.

Los acuerdos de los comités que clasifiquen la informacién publica como reservada,
parcialmente reservada, parcialmente confidencial o confidencial, se emitiran cuando:

l. Se confirme o madifique la preclasificacion de las unidades adminisirativas.
Il.  Se genere o se reciba para su CONServacion y resguardo.
Ili. Se reciba la solicitud de informacidn y ésta no haya sido clasificada previamente.

Articulo 38.- Al smitir los acuerdos de clasificacion, los comités deberan cumplir con lo que
determine la Ley, el presente Reglamento y los lineamientos o eriterios generales para la clasificacion y
desclasificacion de la informacion gue hayan sido emitidos por el Institute.

Articulo 39.- Si los expedientes o documentos que se encuertren en los archivos de la
dependencia o entidad contienen informacion clasificada, podra difundirse le informacion que no lo esié,
siempre que lo ariterior sea técnicamente posible.

La dependencia o entidad gue tenga bajo su resguardo la informacian referida en el parrafo
que antecede, por conductc del Comite, emitira el acuerdo gue determine la posibilidad o imposibilidad
técnica de separar la informacién publica de la que se encuentre clasificada.

Articulo 40.- Cuando la informacién solicitada contenga documentes gue no fusron generados
por la dependencia o entidad correspondiente U otro sujeto obligado de la Ley, y no se encuentre
clasificada. la Unidad de Enlace debera analizar tales documentos y determinar si por la naturaleza de
dicha intormacion, ésta deba ser clasificada.

Si la informacién referida en el parrafo anterior se encuentra previamente clasificada y asi sa
hubiera informado al remitir la misma, la Unidad de Enlace, por conducto de & Unidad de Acceso,
requerira al sujeto obligado que clasifico la informacion para que, dentro del termino de cinco dias
habiles, envie el acuerdo de clasificacion gue correspanda, el que Unicamente serd empleado para
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i llustrar a la Unidad de Enlace de las razones que llevaron al Comité de la dependencia, entidad o sujeto
obligado de que se trate a clasificar la informacidn, ya que ésta debera analizary determinar la procedencia
de la clasificacion, de a cuerdo a la Ley, el presente Reglamenta y los lineamieritos o criterios emitidos

por el Institute v por su Gomita. ' ,

i En el casode que la dependencia, entidad o sujeto obligado no remita el acuerdo de clasificacion
4n la ‘ requerido, la Unidad de Enlace procedera a elaborar su propuesta de clasificacion. Si la Unidad de
1ivas, | Enlace estima que lainformacion no se encuentra debidamente clasificada, debera realizar la raspactiva
hnivos | propuesta de clasificacian.
ratal | o _ . '

| El Comité respective, al recibir la propuesta de clasilicacion de la infermacion que no hubiera

' sido generada por la dependencia o entidad correspondiente, invitard a los miembros dal Comité de |2
or las | dependencia, entidad o sujeto obligado que haya generado la informacidn, a participar en la sesién en
ad de *l donde se acordara la clasificacion, dentro del término previsto en &ste Reglamento. Los invitados podran

i participar con voz pero sin voto.
ada { En los supuestos anteriores, se notificard a la dependencia, entidad o sujeto obligado gue

: | genero la informacion y/o al que la hubiera clasificado, por conducto de la Unidad de Acceso de la

i confirmacion, modificacion o revocacion que realice el Comité de la misma. ]

i

! Articulo 41.- La Unidad de Enlace formara o integrara un indice o catalogo con la informacion

| reservada y confidencial, el cual debera ser actualizado vy remitide a la Unidad de Acceso, a través de

:F los medios que ésta establezca, durante los diez primeros dias de los meses de enero, abrtil, julio v

i octubre de cada afio. El indice debera contener:

2 que ! l. La unidad administrativa de la dependencia o entidad que generd, obtuvo, adquirid, transformé o
; | ; =
siény | que conserva la informacidn,

i Il Elasunto o rubro temético,
de la ! . La vigencia documental. ~
rests,

| V.  La valoracion administrativa, legal y fiscal o contable.
| | V. La clasificacion correspondiente.
irrafo |
ilidad | VI, _Elplazo de reserva.

!_ Vil Elfundamento legal.
rados ! TR N :
|:r:tcr= " } VIl Si existe pronunciamiento de consentimiento de la publicidaa de los datos personales,

J
zade | Capitulo i

Jl De la Informacion Reservada
15i 58 { Articulo 42.- Corresponde a los titulares de las unidades administrativas elaborar la propuesta
©E59. | de preclasificacion de la informacién como reservada, con base en los lineamientos o criterios generales
'digs | esiablecidos por el Instituto y la Unidad de Acceso, en lo referente & la organizacion archivistica, asi

para | -
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como en los lineamientos o criterios especificos emitidos por el Cornité, ejercicio que se llevara a cabo

a través de la valoracion documental de sus archivos. La propuesta final debera ser presentada por ia

Unidad de Enlace al Gomité para ser confirmada, modificada o revocada mediante acuerdo debidamente
fundado y motivado, conforme a lo dispuesta en el articulo 28 de la Ley. '

Articulo 43.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados deberan llevar
una leyenda que indigque su situacion especial, el nimero de expediente, la fecha de clasificacidn, el
fundamento legal y el periodo de reserva.

Cuando un expediente contenga documentas publicos y reservados, solo deberan eniregarse
aguellos que no estén clasificados.

Tratdndose de un documento que contenga partes o seccionss reservadas, se debera entregar
una version en el que se omitan éstas ultimas. Las reproducciones de los expedientes o documentos
queé se entreguen constituiran las versiones publicas correspendientes.

Articulo 44.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados seran debidamente
custodiados y conservados por el area adminisirativa que genere la informacion conforme a los
linearmientos o criterios penerales que expida el Instituto, y en su caso, los lineamientos o crilerios
especificos que emitan los comités.

L os titulares de las dependencias y entidades, asi coma la Unidad de Acceso, deberan conocer
estos Ullimos y asegurarse de gue son adecuados para los propositos cilados.

Articulo 45.- La informacion clasificada como reservada podra ener ese caracter hasta par
seis anos. )

Emapcionahﬁente, el Comité, de oficio o a solicitud de la unidad administrativa que propuso la
clasificacion de la informacién de que se trate, podra ampliar el periodo de reserva hasta por un plazo
igual, siempre y cuando se justifique que subsiste la causa que dio origen a su clasificacidn.

Articulo 46.- Las solicitudes de ampliacion del periodo de reserva v la procedencia de éstas,
podran ser tantas y cuanias sean necesarias, mientras subsista la causa gue dio origen a elio, 0 bien,
se actualice cualguicra de los supuestos previstos en el articulo 28 de la Ley; bastara gue la Unidad de
Enlace que propuse la clasificacion de la informacién de que se trate, solicite &l Comite su ampliacion,
fundando y motivando la necasidad de la medida. '

Corresponderd a la Unidad de Enlace realizar la solicitud de ampliacién al Comite, antes del
vencimierto da! pericdo de clasificacion de la informacion. Cuando el petiodo de la informacién clasificada
corme reservada se hubiere vencido v la Unidad de Enlace gue propuso la clasificacion omitio
indebidamenta solicitar la ampliacion del periodo, ello no impedira en su momento volver a clasificar |a
informacion como reservada, pera no eximira al titular de la Unidad de Enlace que corresponda de la
responsabilidad en que incurra por su arnision.
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sonbie Articulo 47.- La intormacion reservada podra ser desclasificada:
|porla | , s :
Franta | I; A partir de la conclusion del periodo de reserva.
g Il.  Cuando deésaparezca la causa que la provocd.
]
1-28“1: ] M. Cuando asl lo determine el Comité, de acuerdo a sus atribuciones.
Jon,
. IV Porresolucion del Instituto, de conformidad con la Ley, este Reglamento y demas disposiciones
: aplicables.
egarse |
} Articulo 48.- La informacion relativa a la seguridad, transporte, lugares de traslado y estancia
J de los fitulares de las dependencias y entidades, asi como de las victimas de delitos, testigos de los
1tregar ! mismos y demas personas que por razones de su encargo, investidura o cualquier otra circunstancia
nentos | deban recibir seguridad, serd considerada en todo momento como reservada, por comprometer su
j integridad fisica o salud.
E
imente | Capitulo 11l
s ajes 1 De la Informacién Confidencial
riterios E i 4 ,
: Articulo 49.- Se considera informacion confidencial a los datos personales, de acuerdo a las
fracciones IV y Xl del articulo 3° de la Ley. ="
onocar | . e : o G . i
; Articulo 50.- El Comité, cuando asi procada, emitira acuerdos de clasificacidn de la informacion
41: confidencial,
sta por , Cuando los expedientes contengan informacién confidencial, deberén clasificarse para su
!' debida identificacion, proteccion y cuslodia, asi como para la integracion de bases de datos e indices o
| catdlogos de informacisn.
pusao la |
n plazo I Articulo 51.- La informacion confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra
| esecaracter de manera indefinida, salvo que medie el consentimiento expreso del titular de la informacian
F o mandamiento escrito emitido por autoridad competente.
: éstas, |
o bien, | Articulo 52.- Se entendera que no se requiere &l consentimiento expreso del titular de la
idad do l informacion, cuando esté en peligro la vida o salud de la persona de que se frate.
liacion. | -
| Articulo 53.- Para que las dependencias y entidades puedan parmitir el acceso a informacisn
. confidencial, requieren obtener el consentimiento expreso de los particulares titulares de la informacién,
— | ya sea por escrito o a través de algin medio de autentificacion equivalente, en el que medie certificacion
sificada | notarial que haga cunstalr que el documento fue suscn_'t_o por el titular de los dfntﬂs; personaleg 0 en su
omitic | €50, que el titular de la informacion comparezca a ratificar su escrito y acreditar su personalidad ante
=3 | la Unidad de Acceso.
dhcar la |
ladelal

Articulo 54.- Cuando las dependencias y entidades reciban una solicitud de acceso a un
expediente o documentos que contengan informacién confidencial, el Comité podra requerir al particular
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titular de la informacién su autorizacion para entregarla, quien tendra diez dias habiles para responder
a partir de la notificacion correspondiente. El silencio del particular sera considerado como una negativa,

El Comité debera dar acceso a las versiones publicas de los expedientes o documentos a que
=g rafiers el pén_am anterior, en las gue se omitan los documenios o las partes o secciones de estos
que contengan informacién confidencial, aln en los casos en que na se haya requerido al titular de |a
informacion para que olorgue su consentimiento, o bien se obtenga una negativa expresa o tacita del
TSmO, ;

Capitulo IV
De la Organizacion y Conservacion de los Archivos

Articulo 55.- La Unidad de Accesc claborara los lineamientos generales que contengan [os |

criterios para la organizacion, conservacion y el adectiado funcionamiente de los archivos de las
dependencias y entidades, que permitiran a la Unidad de Enlace la elaboracion e integracion del indice

o catdlogo de la informacion al que se refiere este Reglamento, a partir de la valoracion documantal que |

las unidades administrativas lleven a cabo sobre sus archivos. Dichos lineamientos, deberan publicarse
a difundirse en el portal dentro de los diez dias habiles siguienies a gue se expidan o modifiquen.

Articulo 56.- Cuando la especialidad de la informacion o de la unidad administrativa lo requiera,
los comités estableceran lineamientos o criterios especificos para la organizacion y conservacién de

los archivos de la dependencia o entidad eorrespondiente, siempre que no contravengan los lineamientos |

o criterios generales expedidos conforme al articulo anterior.

Articulo 57.- Todo documento y expadiente en posesion de las dependencias y entidades
formard parte de un sistema de archivos de conformidad con los lineamientos o criterios generales a
que se refiere este capitulo; dicho sistema incluird al menos, los procesos para el registro o captura, el
cédigo v la deseripeion de la funcidn de la serie y las subseries, la vigencia documental de los archivos
y el uso o disposicién final de los mismos, entre ofros asunftos relevantes.

Articulo 58.- Los actos y procedimientos que se encuentren en tramite ante las unidades
administrativas de las dependencias y entidades, asi como las resoluciones definitivas que se adopten
por éstas, deberdn contar con la documentacion que los sustente o soporte.

Articulo 59.- La Unidad de Acceso y los comités supervisaran la aplicacién de los lineamicntos
o criterios generales y especificos a gue sé refiare este capitulo.

Titulo Cuario
De la Unidad de Acceso, las Unidades de Eniace y los Subenlaces

Capitulo | ; _
De la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica del Poder Ejecutivo

Articulo 60.- Para dar cumplimiento a las disposiciones de la Ley y este Reglamento, la Unidad
de Acceso a la Informacion Publica estara adscrila a la Secretaria General del Ayuntamiento y se
encargara de coordinar y vincular 1as acciones en materia de lransparencia y acceso a la informacidn

28



e2013

Ifiércoles 12 de Juni_u de 2043 Periodico Gficial No. 038

ander
gativa.

P8 gue
1 Bstos
rdela
ita del

jan los
de las

indice
tal que
licarse
n,

Juiera,
lion de
lentos

idades

-ales a i

wra, el
chivos

idades
dopten

lientos

Jnidad
0 y.se
Tacion

g L=
I
!
|
{
!
|
|
|
|

publica con las unidades de enlace v comités de informacidn de todas las dependencias y entidades
que integran la administracion pablica municipal.

. La Unidad de Acceso serd el 6rgano administrativo u oficina de informacion y enlace facultada
para difundir, a través del portal, la informacion publica obligatoria a la que se refiere el articulo 37 de la
Ley, y sera tambien la ventanilla Unica para la recepcion y despacho de todas las solicitudes de aceeso
a la inforrmacion publica, de acceso y/o carreccion de datos personales y los recursos de revisién que
se interpongan.

Articulo 61.- Ademds de las funciones que establece el articulo 25 de |a Ley, la Unidad de
Acceso debera:

L Recibir y despachar las solicitudes de acceso a la informacién publica, remitiéndolas a las unidades
de enlace de las dependencias y entidades.

1. Abstenerse de dar tramite a solicitudes irrespetucsas u ofensivas, asi como afuellas que se
presenten en un idioma distinto al espafol, sin la traduccion correspondiente.

.  Requerir a la Unidad de Enlace, antes del vencimiento del plazo sefalado en el articulo 74 de |a
Ley, la respuesta puntual a la solicitud de acceso a la informacién piblica.

V. Acatar los lineamientos o criterios generales expedidos por el Instituto, asi como atender sus
recomendaciones, en términos de lo dispuesto por la Ley y-el presente Reglamento.

V. Proporcionar asesoria y apoyo a las unidades de enlace, respecto a las obligaciones de transparencia
¥ & acceso a la informacion pablica, asi como en lo relativo a la organizacion de archivos.

V1. Llevar un control v seguimiento puntual de las solicitudes de acceso a la informacidn publica que
se presenten, asi como la estadistica comrespondiente. misma que debera contemplar el estatus
gue guardan cada una de las solicitudes.

VI, Difundir entre los servidores publicos de las dependencias y entidades los beneficios del manejo
puiblico de la informacion, asi como sus responsabilidades en el buen uso y conservacion de ésta.

VIll. Capacitar y actualizar de manera permanente a los servidores plblicos de las dependencias v
entidades que estén relacionados con la maleria.

IX. Ser el enlace del Honorable Ayuntamiento de Tuxila Guticrrez, como sujeto ohligado de la Ley,
ante el Instituto y las unidades de acceso a la informacion publica de los demas sujetos obligados

de la Ley.

X. Informar al Secretario General del Ayuntamiento, el estatus que guardan las salicitudes de acceso
a la informacian puablica recibidas y demas informacion en la materia.

Xl. Lasdemdas necesarias para garantizar la transparencia y agilizar ¢l flujo de acceso a la informacion
publica, en los términos de la Ley, del presente Reglamento v demas disposiciones aplicables.
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Articulo 62.- Los servidores publicos adscrilos a la Unidad de Acceso tendrdn las siguientes
obligaciongs:

I Guardar la secracia de la informacionque se libere a través del portal de transparencia para dar
atencidn a las diversas solicitudes que le hagan a los sujetos obligados. :

Il Atenderan directamente a los solicitantes de la informacion publiza en la recepcion de sus
solicitudes,

lll. Abstenerse de ser la parle interesada de alguna solicitud,

IV. Abstenerse de brindar asesorias externas y fuera del horario de trabajo a terceros, respeclo de la
farma en que pueden elaborar sus solicitudes. :

o

V.  Abstenerse de llevar defensas legales ante el Instituto de Acceso a la Informacion Publica de la
Administracion Publica Estatal (IAIP) o cualquier otra instancia juricdiccional en contra de las
respuestas otorgadas por las dependencias y entidades del Honorable Ayuntamiento de Tuxtia

Guliérrez.

VI. Abstenerse de elaborar los proyeclos de respuesta de los enlaces de las dependencias o entidades
de! Honorable Ayuntamiento.

1

Capitulo Il
De las Unidades de Enlace

Articulo 63.- Las unidades de enlace son el vinculo entre fa Unidad de Acceso y las unidades
administrativas de las dependencias y entidades, responsables de actualizer la informacian plblica de
oficio u obligatoria a la que hace alusion el articulo 37 de la Ley, que en el ambito de su competencia
aplique a la dependencia o entidad correspo ndiente, asi como de dar tramite a las solicitudes de acceso
a la informacién plblica y de acceso o correccion de datos personales, una vez que la Unidad de

Acceso se las haya remitido.

Asf mismo, las unidades de enlace deberdn elaborar o integrar el indice o catalogo de la
informacién, a partir de la valoracion documental que las unidades administrativas llevaran a cabo

sobre sus archivos.

Articulo 64.- Ademas de las funciones previstas en el articulo 25 Bis de la Ley, las unidades
de enlace también deberan:

l. Coordinarse con ios subenlaces designados en las unidades administrativas de la dependencia o
entidad correspondiente, en todo |o relativo a la transparencia y acceso a la informacion publica.

II.  Requeriralos subenlaces acreditados enla dependencia o entidad correspondiente a informacian
solicitada por la Unidad de Acceso, para que la proporcionen o hagan del conocimiento de la
misema la imposibilidad de su entrega, fund amentando y motivando las causas que lo impiden, en

los términos y plazos sehalados en el articulo 74 de |a Ley.
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. Verificar que la informacién proporcionada a la Unidad de Acceso cumpla con los raquisitos
raspectivos,

V. Asistir a las reuniones de trabajo y capacitaciones que sean convocadas por la Unidad de Acceso
y/o el Instituto.

WV Comparecer a las sesiones ordinaras o extraordinarias gue se celebren porsu Comité.

VI.  Enviar a su Comité, mediante oficio la pPropuesia de los acuerdos de clasificacion de la informacian
publica que hayan sido remitidas por los subenlaces, en los términos previstos en la Ley y an
este Reglamento.

VIl.  Observar los lineamientos o criterios generales emitidos por el Instituto y la Unidad de Acceso,
asl como aquellos de cardcter especifico expedidos por su Comilé,

VIll. - Acatar y difundir las resoluciones o acuerdos que establezca su Comité.

IX.  Enviar a certificar a la Secretaria General del Ayuntamiento, los documentos gue contengan los
expedientes relativos al procedimiento de acceso a la informacién publica y al recurso de revision,
debidaments integrados, foleados y con sus copias respectivas.

X. Lasdemas previstas en las disposiciones aplicables en la materia.

Articulo 85.- Mediante nombramiento oficial, los titulares de las dependencias y entidades
designaran como responsable de la Unidad de Enlace a alguno de los servidores publicos que fengan
adscritos, situacion que deberan hacer del conocimiento a la Unidad de Acceso, a fin de que actualicen
sus registros y bases de datos. '

De preferencia, los responsables de las unidades de enlace deberdn ser servidores publicos
con nivel de subsecretario, director, jefe de unidad, ceordinador o asesaor, preferentemente con perfil
profesional de licenciado en derecho, administrador publico o administrader de empresas, o bien, gque
cusnte con conocimientos amplios y experiencia en la materia.

Capitulo 1
De los Subenlaces

Articulo B6.- Los Subenlaces son los servidores publicos adscritos a las unidades
administrativas de las dependencias y entidades, encargados de facilitar los trabajos en materia de
transparencia y acceso a la informacion piblica al responsable de |z Unidad de Enlace y atender sus
requarimientos, a fin de que éste pueda remitir, entregar vy actualizar en tiempo v forma la informacian
publica con caracter obligatorio a la que se refiere el articulo 37 de la Ley, asi como elaborar e integrar
@l indice o catalogo de la informacion, a partir de la valoracion documental de los archivos gue las
propias unidades administrativas llevaran a cabo.

Articulo 67.- Los titulares de las unidades administrativas de las dependencias y entidades,
asi como de los organos desconcentrados designaran a un subenlace entre los servidores publicos
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gue tengan adseritos, situacion gue deberdn hacer del conocimiento del responsable de la Unidad de
Enlace y del Presidente del Comité de la dependencia o entidad correspondiente.

De preferencia, los subenlaces deberan ser servidores publicos con perfil profesional de
icenciado en derecho, administrador publico o administrador de empresas, 0 bien, que cuenten con
experiencia en materia de transparencia y acceso a la informacion plblica.

Articulo 68.- Los subenlaces tendran las siguientes funciones:
I Colaborar con la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad a que pertenezcan.

1. Entregar la informacion solicitada por el responsable de la Unidad de Enlace en un plazo no
mayor a los diez dias habiles siguientes al requerimiento de la misma, salvo en las excepciones
consistentes en las imprecisiones de 1a solicitud o la prorroga a la que se refieren 10s articulos 16
y 20 de la Ley, respectivamente.

l. Proponer al responsable de la Unidad de Enlace que realice el acuerdo de prarroga debidamente
fundado y motivado, para garantizar la entréga de la informacidn solicitada, en términos de lo
previsto en el articulo 20 de la Ley.

W  Observar los lineamientos o criterios generales que emila la Unidad de Acceso en materia de
organizacion y clasificacion de archivos, asi como salvaguardar el estado de gonservacion de
los documentos y expedientes que obren en su poder.

V. Asistir a las reuniones de trabajo a las gque sean convocados por la Unidad de Enlace yfo 12
Unidad de Acceso.

vl. Elaborarlas propuestas de clasificacién de la informacién priblica que posea la unidad administrativa,
a partir de la valoracion documental de sus archivos.

Titulo Quinto
De los Comités y Subcomités de Info rmacion

Capitulo |
De los Comités de Informacion

Articulo 69.- Los comités de informacién, seran los drganos normalivos interncs de las
dependencias y entidades, del Honorable Ayuntamiento de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica

Articulo 70.- Cada dependencia o entidad tendra un Comité que se integrara y funcionara
colegiadamente en los términas dispuastos por la Lay ¥ este Reglamento,
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adde Articulo 71.- Cada Comité se integrara por:
l. Un Presidente.
alde § I Un Secrstario Técnico. ;
n con
IIl. Dos vocales, como minimo.

&

} Articulo 72.- Los Titulares de las dependencias y entidades seran, los prosidentes de los
comites, mismos que podran designar a quien lo represente camo tal. Lo anterior, sin perjuicio de que
los titulares puedan actuar por si mismos.

|

Articulo 73.- E| Secretario Técnico y los dos vocales a que se refieren las fracciones |1 y Il
Z0 no del articulo 71 de este Reglamento, serdn designados por los titulares de las dependencias y enfidadas
iocnes correspondientes, de acuerdo a la normatividad aplicable, mismos que deberan protestar el cargaanla
Ios 16 1  siguiente sesion ordinaria o extraordinaria del Comité.
Articulo 74.- Los integrantes del Comité desempenaran su cargo de manera honorifica, por lo
nente que no percibiran retribucion, emolumento o compensacion alguna por las actividades que desempenen.
de lo ' ! .
En caso de ausencia o cuando concluyan las funciones de cualquiera de los integrantes del
Comite, a excepcion del Presidente, debera designarse por éste 0 en su caso, por su reprasentante, al
ke servidor publico que sustituira a dicho integrante.
Gnice Articulo 75.- Los presidentes de los comités, designaran a los servidores publicos necesarios
para coadyuvar a las actividades inherentes a aste.
yiola | Articulo 76.- Los presidentes de los comités podran invitar a sus sesiones a los servidores
| plblicos que consideren convenientes, guienes intervendran con voz pero sin voto, a fin de que emitan
4 opinion ¢ proporcionen asesoria para los temas que fueren convocados.
rativa,
Articulo 77.- Los comités funcionaran colegiadamente en los términos dispuestos por la Ley

1 Yeste Reglamento, y adoptaran sus decisiones por mayoria de votos, en caso de empate el Presidents

1 @ su representante tendra el voto de calidad.

] Articuio 78.- Los comités establecerdn las medidas necesarias para alcanzar la mayor
eficiencia y eficacia en la atencion a las solicitudes de acceso a la informacidn pablica y acordaran la
periedicidad de las sesiones de trabajo y la forma de dar seguimiento a sus determinaciones.

£ Articulo 79.- Para aprobar, modificar o revocar la preclasificacion de la informacion, los comités

'j_E 188 | emitirdn acuerdos especificos debidamente fundados y motivados, en los términos previstos por la
ria de - | Ley, el presante Reglamento y los lineamientos o criterios generales y especificos.

i Los comités vigilaran que los lineamientos o criterios generales emitidos por’el Institulo v la

ionara Unidad de Acceso en materia de archivos, asi como los lineamientos o eriterios y acuerdos especificos

astablecidos por ellos mismos, sean aplicados por los servidores publicos da la dependencia o entidad
correspondicnte.
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Articulo 80.- Ademds de las funciones previstas en el articulo 26 de la Ley, los comités

tendran las siguientes:

Vi.

Vil

W11l

Al

X1l

Establecer los lineamientos o criterios especificos para la clasificacidn v desclasificacion de Ia
irformacion reservada, asi como para la organizacion y conservacion de archivos, mismos que
no pndrén contravenir los lineamientos o criterios generales.

Verificar que los procedimientos de acceso a la informacién plblica se desarrollen conforme a la
Ley, este Reglamento y los lineamientos o criterios generales y especificos que para tal efecto se

expidan.

Acordar los mecanismos y disponer de los recursos necesarios para la automatizacion de la |
informacion pablica en medios electronicos. 4

Vigilar que la informacion publica de oficio u obligatoria de la dependencia o entidad a la gue
pertenezca se encuentre en el Portal de forma permanente, de acuerdo a la capacidad tecnica y |
presupuestal para el almaceramiento de datos de la Unidad de Acceso, y que se actualice en los
términos previstos en este Reglamenio, '

Confirmar, modificar o revocar, mediante acuerdo debidamente fundado y motivado, la |
preclasificacion propuesta por las unidades administrativas a través de la valoracion documental
de sus archivos, misma que sera presentada por la Unidad de Enlace al Gomilé.

Emitir el acuerdo especifico que determine la posibilidad o imposibilidad técnica de separar la
informacion publica de la parcialmente clasificada.

Invitar a los miembros del Comité de la dependencia, entidad o sujeto obligado que haya generado
la informacidn solicitada, a efecto de que participen en la sesion en la que se acordara la clasificacion |
de dicha informacian.

Emitir el acuerdo especifico que determine la ampliacion del periodo de clasificacién de la |
informacion reservada, fundando y motivando |la necesidad de la medida.

Emitir el acuerdo especifico debidamente fundado y motivade, que determine la desclasificacion
de la informacion reservada.

Emitir los acuerdos especificos de clasificacion de la informacion confidencial.

Emitir el acuerdo debidamente fundado y motivado para ampliar el plazo de enfrega de la informacion
hasta por veinte dias habiles mas al plazo original.

Las demds necesarias para garantizar la transparencia y el ejercicio del derecha de acceso a la
informacién piiblica, privilegiando el principio de méxima publicidad de la informacion.
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amites : Capitulo 1l
' De las Funciones de los Integrantes de los Comités
|
1 de la i Articulo 81.- Corresponde a los Presidentes de los Comilés |as sigulentes atribuciones:
9
35 Que
l. Presidir las sasiones ordinarias y extraordinarias del Comité.
sl Il Instruir al Secretario Técnico para que convoque a las sesiones ordinarias y extracrdinarias del
ormite,
icto se s
. Designar a los servidoras publicos necesarios que habran de coadyuvar en las actividades que
 desarrollara el Comité.
| dela
- IV, Convocar a través del Secretario Técnico al responsable dé la Unidad de Enlace. y en su caso a
| los subenlaces que considere convenientes, para que participen en las sesiones del Comité con
la que i derecho a voz, pero sin voto, cuando no sean intégrantes o miembros del mismo.
snica y [
enfos £ V. Invitara través del Secretario Téenico a otros servidores publicos adscritos a las distintas unidades
administrativas de la dependencia o entidad correspondisnte, que rio formen parte del Comité,
pero cuya presencia considere conveniente, a fin de que participen en las sesiones del mismo,
do, la | quie_ncs intervendran con voz, pero sin vato, a fin de que emitan opiniones o presten asesaria
mentzl calificada sobre los temas para los que fueron convncados_
"' Desempatar la votacian respacto a las decisiones del Comité, a través del voto de calidad.
arar la g ; : 3 : . )
Vll.  Instruir a los integrantes del Comité para gue se coordinen ¥ supervisen las acciones de todas las
E unidades administrativas de la dependencia o entidad correspondiénte, tendientes a proporcionar
i la informacion requerida por el responsable de la Unidad de Enlace y el peticionario.
Jerado
icacion i VIl Propiciar que se establezcan o instruyan las medidas y procedimientos necesarios para alcanzar
la mayor eficiencia y eficacia en la atencién y gestidn de las solicitudes de acceso a la informacicn
i publica, a fin de facilitar los trabajos del responsable de la Unidad de Enlace y la Unidad de
1 de la § Acceso.
l IX.  Opinar sobre los proyectos de resolucion que se presenten al Comité por los que se resuelvan en
icacian forma definitiva las soliciludes de acceso a la iInformacion, asi como aquellos que declaren la
i incompetencia y orientacion necesaria al solicitante, para que la Unidad de Acceso pueda llevar
1 a cabo las notificaciones correspondientes. en los términos previstos por la Ley y este Reglamento.
I A Impulsar la redaccion de los acuerdos o criterios especificos que debera emitir el Comité en
it 1 materia de clasificacicn de la informacion, asi como del manejo, conservacicn y organizacion de
i los archivos y documentos administrativos, los cuales deberan ser acordes con los lineamientos
0 criterios generales y los manuales que para tal efecto haya emitido la Unidad de Acceso, El
I Presidente convocard a los integrantes del Comité para que vigilen o supervisen que dichos
soala

lineamientos o criterios sean observados y aplicados por todos los servidores publicos adscritos
a las unidades administrativas.

” .
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Tomar las medidas necesarias cuando se considere necesario, para que, en los t&rminos de la
Lay v este Reglamento, el Gomité emita la solicitud de ampliacion del plazo de reserva de 1a
informacién que se encuentre clasificada como reservada, hasta por otro igual al inicialmente

acordado. : :

Instruir al Secretario Tecnico a afecto de que publicite ampliamente todas las resoluciones ¥
demas disposiciones que emita &l Comité, una vez que hayan sido notificadas a los =olicitantes o

peticionarios de la informacién.

- e AT T L T AT T

Las demas previstas por |a Ley, €l presente Reglamento y los lineamisntos o criterios generales
emitidos por el Instituto y la Unidad de Acceso, asi coma las que le encomiende el propio Comité.

Articulo 82.- Serdn funciones del Secratario Técnico:

e T T

Auxillar al Presidente en sUs funciones.

Convocar mediante oficio, por instrucciones del Prasidente del Comité o su representante, a 1a

celebracién de sesiones ordinarias y extraordinarias.

Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones dal Comité.

e T T T g e 4

la infarmacion necesaria para las sesiones del Comite

LER -

Coordinar la preparacion & integracion de
y remitirlas a los convocados.

los asuntos que se traten en las sesiones del Gomite y brindar |a asesoria |

Ermitir su opinién sobre
bjetivas, politicas y atribuciones. *

requerida para coadyuvar al mejor cumplimiento de sus o

Levantar y suscribir las actas circunstanciadas correspondientas a cada sesion, asi camo recabar
¥

la firma de lgs asistentas.
b
L |

Recabar la totalidad de las firmas de los integrantes del Comite, una vez gue la Unidad de Enlace
emita el acuerdo de resolucion respecto a si la salicitud presentada es competencia de 8§
dependencia o entidad, asf como a la orientacion correspondients, en ayuda al solicitante.

s acusrdos debidamente fundados i

Realizar las gestiones necesaras para que el Comité emita
I

y motivados respacio 8 la clasificacion o desclasificaciorn de ia informacian, una vez quela Lnidad
da Enlace haya presentado la propuesta correspondients para tai efecto. Los acuerdos en materia |
de clasificacién deberan agruparse par Seunts tematico, con el proposiio de irlog incorporando alf

Indice o catalogo de la informacion.

plimiento puntual de lodos los acuerdos y las acciones

Aegistrar, dar sequimiento y verificar el cum
acordadas en las sesiones del Comité.

Lievar el libro de actas y sl registro de los acuerdos tormades en las sesiones.

g e i Ly i

Formular los estudios ¥ diagnasticos gue s requieran para el luncionamiento del Comite.

a s —
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s de la f Xl Elaborar y someter a la consideracion del Comité los proyectos de programa de trabajo, asf como
1de la f las vias para facilitar la obtencion de la informacicén en la dependencia o entidad de que se trate,
Imente ; a traves de |las unidades administrativas de la misma y en coordinacién con la Unidad de Enlace.

3 XIll. Desamollar y someter a la consideracion dal Comite las medidas necesarias para la organizacion
ones y y conservacion de los archivos, las cuales deberan ajustarse a los lineamientos o criterios y
intes o | manuales generales que para tal efecto emita la Unidad de Acceso.

1 XIV. Notificar a la Unidad de Acceso, atraves de la Unidad de Enlace, los cambios que se efectuen de
werales los miembros del Comité, dentro de los 10 dias habiles siguientes a que se haya efectuado el
Jomité. movimiento, a efecto de que proceda a aclualizar la inforrnacion respectiva en sus registros y

; bases de datos y lo dé a conocer al Instituto.

XV, Comunicar a la Unidad de Acceso, por conducto de la Unidad de Enlace, a través de los formatos
y los medios que la propia Unidad de Acceso determine, toda negativa de acceso a la informacion,
a los datos personales o a la correceicn de éstos.
te, ala
XV|. Formar, junto con ia Unidad de Eniace, el indice o cataloge de la informacion al que se refiere este
Reglamento. '
XVIl. Someter a la consideracion de los miembros del Comité el indice o catdlogo al que se refiere la
Comité fraccion antericr, a fin de que se pueda publicar a través del Portal. '
XVill. Comunicar al Presidente del Camité las irregularidades que se detecten en respscto al
sesoria funcionamiento del Comite
5. _ .
XIX. Las demas que |le confieran la Ley, este Reglamento y los lineamientos o criterios generales
recabar emitidos por el Instituto y la Unidad de Acceso,

; Articulo 83.- Son funciones de los vocales:

1 Enlace ]
iade'lad L Asistir a todas las sesiones det Comite.
E- . . -

Il.  Solicitar por escrito al Presidente del Comité, a través del Secretario Técnico, gue se convoque a
indados! sesiones extraordinarias para tratar asuntos gue por su impertancia asi lo requierarn.
1 Unidad _ = o
materia Il Sugerir al Presidente los asuntos que deban tratarse en las sesiones ordinarias o extraordinarias
rando al del Comite. .

IV,  En su caso, enviar al Secretario Técnico, con anticipacion a la sesion, los documentos de fos
icciones asuntos gue se deban someter a la consideracion del Gomite.

V. Sequir el orden del dia y analizar la documentacion soporte de los asuntes a tratar,

\I.  Intervenir en las discusiones del Cornité y emitir su opinion sobre los lemas que se aborden enlas
8, sesiones.

a7
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VIl.  Emitir su voto respecto a los asunlos tratados en las sesiones.

VIll. Proponer la asistencia de servidores publicos que por la naturaleza de los asuntos a tratar deban
asistir a las sesiones.

¥

IX. Promover, en el ambito de sus respectivas competencias, la coordinacién e implementacion de
las acciones derivadas de los acuerdos tomados en el seno del Comité.

X.  Procurar tener conocimiento amplio y suficiente de la informacién que posean las unidades
administrativas de la dependencia o entidad correspondiente, para cumplir cabalmente con las
atribuciones del Comité.

Xl. Las deméas que le confieran la Ley, este Reglamento y los lineamientos o criterios generales
emitidos por el Instituto y Ia Unidad de Acceso.

Capitulo
De las Sesiones de los Comités

Articulo 84.- Los comités aperaran permanerntemente a través de un grupo de trabajo, y en
sasiones ordinarias que se llevaran a cabo de manera bimestral, debiendo celebrarse dentro de los

primeros cinco-dias habiles del mes que corresponda.

Cualquier miembro del respective Gomite podra solicitar por escrito al Presidente del Comité
que convoque a sesiones extraordinarias.

En la Ultima sesion ordinaria que se celebre en el ejercicio a concluir, el comité debera aprobar
ol calendaric de sesiones ordinarias a efectuarse en el afo inmediato posterior,

En el caso de que se modifiqgue alguna fecha establecida en el calandario de sesiones, el
Secretario Técnico, previa autorizacion del Presidente del Comité, debera informarlo con oportunidad v
por escrito a sus integrantes, indicando la nueva fecha en que se llavara a cabo.

Articulo 85 El orden del dia, junto con el acta de la sesion anterior y los documentos a tratar,
se entregaran a los integrantes del comite mediants convocatoria por escrito del Secretario Técnico.

Los asuntos que se sometan a consideracion del comite se presentaran conforme al orden del
dia. Los acuerdos que se tomen en cada sesion se incluiran en el acta que debera ser firmada por todos
los riembros del Comité que hayan asistido a la misma.

Articulo 86.- Las sesiones del Comité sélo podran celebrarse con la asistencia de por lo
menas la mitad mas uno del total de sus integrantes.

Para que puedan llevarse a cabo las sesiones es indispensable 1a presencia del Presidenle
del Comits, y en su ausencia la presidir su suplents. En caso de no poder prasidir tampoco éste ultima,
la sesion no podra llevarse a cabo.
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Articulo 87.- En cada reunion se registrard la asistencia de los participantes, recabando las
firmas correspondientes. A efecto de que se considere el quorum fegal requerido serd necesario la

- presencia del 50% mas uno de los integrantes, siando imprescindible la presencia del Presidente o su

suplente, caso contrario no se llevard a cabo la sesidn. '

Cuando no se redna el quorum requerido se suspenderd la sesitn y el Secretario Técnico
levantara una constancia del hecho; debiendo convocar nuevamente a sus integrantes en un plazo no
mayor a cinco dias hahiles.

Articulo 88.- La informacién que sea presentada el mismo dia de la sesion, a criterio de los
integrantes, se determinara s se toma en cuenta en la reunién convocada o se examina en sesidn
pasteriar, :

Las sesiones extraordinarias sdlo atenderan los asuntos urgentes y trascendentes, y no podran
tratarse asuntos generales.

Articulo 89.- Las sesiones de los comités se celebraran en los términos siguientes:
I, Elorden del dia sera elaborado por el Secretario Técnico, consideranda las propuestas previamente
enviadas por los integrantes del Comité.

Il.  Las sesiones del Comité se apeqgaran al orden del dia aprobado al inicio de la sesién.
lll.  El registro y seguimiento de los acuerdos estard a cargo del Secretario Técnico.

IV. En los acuerdos se asentardn las unidades administrativas responsables de su cumplimiento y
fechas programadas para su conclusion.

V. Elacta sera elaborada por el Secrstario Técnico y consignara el orden del dia, nombre y cargo de
los asistentes, lugar, fecha, hora, resumen del desarrollo de la sesién, los acuerdos tomados y
los responsables de su ejecucién y plazos para su cumplimiento.

VI.  El acta de la sesion serd firmada por los integrantes del Comité.
VI, El Secretario Técnico mantendra un control de actas y serdn archivadas bajo su resguardo.

Capitulo IV .
De los Subcomités de los Organos Desconcentrados

Articulo 90.- En cada uno de los organos desconcentrados de la administracion publica
municipal centralizada. habra un Subcomité encargado de coadyuvar con el Comité dela dependencia
a la cual se encuentra adscrito, debiendo elaborar la propuesta de preclasificacion de la informacion
publica, para someterla, a través de la Unidad de Enlace, a la confirmacidn, modificacion o revocacion
el Comiteé correspondients. T
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Articulo 91.- Los subcomités se integraran de la misma forma que se integran los comites
previstos en el articulo 71 de este Reglamento, siendo Presidente el titular del 6rgano desconcentrado

o la unidad de apoyo al Ejecutivo. -

Articulo 92.- Los integrantes de los subcomnités tendran las mismas funciones que establece
el capitulo Il, del Titulo Quinto del pressente Reglamento.

Titulo Sexto
De jos Procedimientos

Capitulo |
Del Procedimiento de Acceso a la Informacion Publica

Articulo 93.- Las solicitudes de acceso a la infofmacién publica podran presentarse en Ios
formatos que para tal efecto determine el Instituto, cumnpliendo con los requisitos establecidos en al

articulo 16 de la Ley.

Los expedientes que se formen con motivo de la solicitud, se facilitardn para consulta a los
_interesados, siempre que proporcionen el nombre del solicitante v el namero de folio asignado a la

solicitud.

Articulo 94.- Las solicitudes de acceso a la informacion publica deberan presentarse ante 14
Unidad de Acceso, personalmente o a traveés de un represertante legal.

Asl mismo, podrd presentarse por medio eleclionico, a través dal sistema informatico que
establezca la Unidad de Acceso para este fin dentro del portal. En todo caso, se entregara o remitira al
particular un acuse de recibo, gue serd el documento que ampare la recepeion de la solicitud, en el cual
conste de manera fehaciente el nimero de folio y la fecha de presentacion respectiva.

Articulo 95.- Solo se podran realizar solicitudes verbales euando ia situacion del peticionario
le impida presentaria por escrito o a traves de medios electronicos.

Para estos casos, la Unidad de Acceso registrara en el formato definido por €l Instituto los
datos de la solicitud dal interesado, entregéndole una copia del formato de solicitud que para tal electo
se realice, asi comoa el acuse de recibo con el numero de folio correspondiente.

Articulo 96.- | as causales de impedimento para presentar la zolicitud de maneara escrila o por
medio electronico seran. j

. Impedimento fisico para escribir.

Il.  Que el interesado no sepa leer o escribir.

Articulo 97 .- Tratdndose de la imprecision o falta de datos, la Unidad de Enlace requerira al

solicitante, a través de la Unidad de Acceso, para que en un plazo no mayor de diez dias habiles aclare
o complemente la informacidn, apercibiéndolo gue de no hacerlo, la solicitud se tendra por no presentada.
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La Unidad de Acceso realizara la notificacion del requerimiento en los términos previstos por la Ley vy
aste Reglamento.

Si el solicitante manifiesta desconccer cualguier otro detalle que facilite la blisqueda de |a
informacion se tendra por cumplido,

Articulo 98.- Cuando la solicitud se refiera a la informacién pablica obligatoria que se encuentra
publicada parmanentemente en el portal o en los sitios o paginas electronicas de las dependencias WV
entidades en Internet, la Unidad de Enlace procedera en términos de lo dispuesto en el articulo 18 dz la
Ley, salvo que el solicitante hubiera requerido copia certificada de la informacidn, en cuyo caso, ademas
de dar raspuesta a la misma, se integrara en el formato solicitado la informacidn requerida, previo pago
de los derechos correspondientes, toda vez gue en ningun caso se procedera a la reproduceidn de
informacion alguna, si de manera previa no se ha hecho el pago de los derechos que correspondan.

Articulo 99.- De ser procedente la solicilud, la Unidad de Enlace, a través de la Unidad de
Acceso, proporcionara la informacion al salicitante, tal como se encuentra en sus archivos, por lo que
no estard obligada a procesarla, resumirla, efectuar célculos. ni practicar investigaciones, sin que esto
implique no cumplir con sus responsabilidades de Ley,

Articulo 100.- Cuando el solicitante hubiera requerido que se le proporcione la informacicn a
través de un medio qus genere costos de reproduccidan, la Unidad de Enlace. dentro del lérming de diez
dias habiles siguientes a la recepcidn de la solicitud, debera informar a la Unidad de Acceso, la posibilidad
de entregar la informacion en el medio solicitado, la cantidad gue se requiere del mismo para la
reproduccion de la informacion v el tiempo gue se necesita para los mismos efectos, el cual no podra
excederse de cinco dias habiles.

La Unidad de Acceso hara del conocimiento del solicitants lo anterior v lo requerird a efecto de
que presente el documento que acredite el pago de los derechos por concepto de los costos de
reproduccion respectivos, dentro de un plazo no mayor a cince dias habiles contados a partir dal dia
siguiente de la notificacion.

Una vez hecha la notificacion al solicitante se interrumpira el plazo a que se refiere el articulo
20 de la Ley. La Unidad de Enlace no podra iniciar la reproduccidn de la informacion solicitada, sin que
obre en el expediente el recibo de pago correspondiente.

Una vez que el salicitante haya presentado a la Unidad de Acceso el documento que acredite
el pago del costo de reproduccion, ésta requerird a la Unidad de Enlace gue envig la informacian en el
plazo sefalado en el primer parrafo de este articulo, contado s partir dol dig ginyionta da |3 nracenia
actuacion.

Si el solicitante no presenta el documento que demuestre ef respectivo pago de costos de
reproduccion, en el término previamente establecido, la Unidad de Enlace debera elaborar un visto con
el cual concluira el expedients y lo enviara al archivo.

Articulo 101 .- En caso de que el solicitante requiera informacion que se encuentre de manera
parcial o total en algun decumento que legalmente tenga previsto un valor de adquisicion, se debera
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hacer del conocimiento del solicitante el coste del mismo, observando el procedimiento previsto en aste
Reglamento.

Articulo 102.- A solicitud de la Unidad de Enlace, dentro de los diez dias hébiles siguienies a |

la recepcion de la solicitud y debiendo existir causa justificada-para ello. el Comité respectivo, emitira un

acuerdo debidamente fundado y motivado para ampliar el plazo de entrega de la informacion hasta por :
veinte dias habiles mas al plazo original, el cual hara de! conocimiento a la Unidad de Acceso con dos |
dias habiles de anticipacion al vencimiento del plazo, para realizar |a notilicacion de ampliacién de

tarmino correspondiente al solicitanie a través de los medios que sefiala |a Ley.

Articulo 103.- Cuando el subenlace determine que la informacion solicitada deba clasificarse |
como reservada o confidencial, debera remitir su propuesta de preclasificacion a la Unidad de Enlace,
para gue ésta la presente al Comité, el cual debera confirmarla, modificarla o revecarla a través de un |

acuerda de clasificacion debidamente fundado y motivado.

Articulo 104.- Una vez recibida la solicitud de acceso a la informacion piiblica, la Unidad de '.
Enlace remitira al subeniace correspo ndiente para que este revise sila informacion solicitada corre sponde |
] ambito de su competencia. De no ser asi, la Unidad de Enlace emitira dentro de los tres dias habiles :
siguientes a la recepcion de la solicitud, un gcuerdo de resolucion, en la gue fundada y motivadamente .
se explique al solicitante ia imposibilidad de entregarle 12 informacian solicitada por no encontrarse en g

sus archivos, y en su caso, lo arientara respecto a la dependencia, er]tidad a sujeto obligado que pueda
tener la informacion deseada; &l scuerdo se deberd enviar dentro del término de dos dias habiles siguientes

4 su emision a la Unidad de Acceso para la respectiva notificacion al solicitante, y se ordenard archivar ¥

el expedienta.

La Unidad de Acceso debera hacer del conocimiento al interesado, dentro del término de L
cinco dias habiles, el contenido del acuerdo para que haga valer nuevamente su derecho de acceso a §

la informacion publica.

Capitulo 1l
Disposiciones Generales del Procedimiento de Datos Personales

Articulo 105.- Los procedimientos para acceder o corregir los datos personales que estén en b

poder de las dependencias y entidades del Ejecutivo, garantizaran la proteccion de los derechos de los
individuas, en particular a la vida privaday ala intimidad, de conformidad con los lineamientos o criterios

generales que emita el Instituto para &l manejo, conservacion, geguridad v proteccion de los datos §

parsonales.

Articulo 106.- Las solicitudes de acceso ode correccion a datas personales solamente podran
presentarse por escrild ante la Uriidad de Acceso, en el formato que para tal efecto determine el Institutc,
cumpliendo con los requisitos senalados en el articulo 16 de la Ley.

Articulo 107.- Sin perjuicio de lo que dispongan ctras leyes, solo los titulares de los datos
personales o sus representantes legales podran solicitar a la Unidad de Acceso, previa acreditacion de
su personalidad, que les propercianen o corrijan 105 datos personales gue esten en poder de las

dependencias y entidades del Ejecutivo.
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El titular de los datos personales deberd presentar su salicitud escrita personalmente en la
Unidad de Acceso y acreditara su personalidad mediante identificacion oficial, de la cual debers anexar
una copia simple al formato de solicitud: una vez reconacida su personalidad, podra designar mediante
escrito SUSCIito a la persona o persanas que autoriza para recibir la informacicn solicitada, rmismo que
debera ser ratificado al momenta de presentar la salicitud. E| representante legal del titular de los datos
personales acreditard su personalidad mediante poder notarial,

El expediente que se forme con motivo de la solicitud, sera facilitado para consulta Gnicamente
a quienes lengan acreditada su personalidad dentro del mismo. quienes deberan presentar una
identificacion personal cada vez gue requieran la consulta,

Capitulo i
Del Procedimiento de Acceso a los Datos Personales

Articulo 108.- Recibida la solicitud de acceso a los datos personales, la Unidad de Acceso
debera remitirla a la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad correspondiente, |a gue en caso
de tener la informacion sobre los datos personales solicitados deberd enviarios a la Unidad de
Acceso en un formato comprensible, dentra de los quince dias habiles siguientes a la recepcion de
la solicitud. -

En caso de que la Unidad de Enlace determine que no tiene la informacion solicitada, debera
enviar al Comite respectivo, dentro de los diez dias habiles siguientes a la recepcidn de la solicitud, el
acuerdo para efectos de que éste analice el caso y confirme o revoque la determinacion: hecho lo
anterior, el comité remitira de nueva cuenta el acuerdo confirmado o revocado a la Unidad de Enlace,
para que dentro de los cinco dias habiles posteriores a la resolucion del comité, lo remita a la Unidad de
Acceso, a efecto de que se notifigue la misma al solicitante.

Capitulo IV
Del Procedimiento de Correccion de los Datos Personales

Articulo 109.- En las solicitudes de correccion de los datos personales, la Unidad de Acceso
remitira la misma a la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad correspondiente, la que en caso de
tener dicha informacion debera determinar la procedencia total o parcial, o la improcedencia de la
correccion de los datos personales; hecho lo anterior, debera enviar su determinacidn al Comité dentro
de los disz dias habiles siguientes a la recepeion de la solicitud, para que éste confirme o revoque el
mismo mediante acuerdo debidamente fundado y motivado, contando para ello con cinco dias habiles a
partir de la recepcion de la determinacion de la Unidad de Enlace.

En los cesos de revocacidn del acto o rasolucion, no existina resnvic pata elecios de yue
se emita nuevamente, sino que el Comité emitira el acuerdo definitivo v lo enviard a la Unidad de
Erlace, para que de cumplimienio inmediato al mismo. La Unidad de Enlace realizara las correcciones
de manera inmediata y enviara el acuerdo del Comité a la Unidad de Accese, para que ésta lo notifique
al solicitanta. -

Cuando la Unidad de Enlace determine no contar con los datos personales del solicitante de la
correccion, debera observar el procedimienta establecido en el articulo anterior.
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Articulo 110.- Si el solicitante requiere la entrega de sus datos personales o la correccion de
los mismas, en un medio gue genere cosios de reproduccion, la Unidad de Enlace hard del conocimiento,
en al término de diez dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, la posibilidad de entregar |a
informacién en el medio solicitado y la cantidad que se requiere para la reproduccion de dicha infermacion,
asi como el tiempo que se necesita para ellg, el cual no podra exceder de cinco dias habiles. '

s b e e |

L2 Unidad de Acceso hard del conacimiento del solicitante o anterior y requerira al solicitante
que presente el documento quse acradite el pago de los derechos por concepto de los costos de
reproduccion respeciivos. Una vez hecha la notificacion al solicitante, se interrumpiré el plazo al que se ¢
refiere el articulo 20 de la Ley.

o

La Unidad de Enlace no podra iniciar la reproduccion de la informacion solicitada, sin que obre
en el expediente el recibo de pago correspondiente, no obstante lo anteriar, en los casos de correccion
de datos, de ser procedente, éstos deberan modificarse. -

Una vez que el solicitante haya presentado a la Unidad de Accesa al documento que acredite |
el pago de los derechas por cancepto del costo de repraduccion, ésta requerira a la Unidad de Enlace |
gue envie la informacion en el plazo sefialado en el primer parrafo de este articulo, contado a partir del
dia siguiente al requerimiento. :

i ol solicitante no presenta el documento que demuestre el pago de derechos por concepto |
de los costos de reproduccion, en el terming de treinta dias habiles, la Unidad de Acceso concluira el §

expediente y lo enviara al archivo,

Capitulo V
De la Coordinacion de Acceso a la Informacion

Articulo 111.- En términos del articulo 25 de lalLey, la Coordinacion de Acceso a la Informacian |
Pblica en su calidad de Unidad de Acceso, s la competente para la recepcion y entrega de solicitudes |
de informacion, encargada de coordinary vincular las acciones en materia de Transparencia Y Acceso
4 la Informacién con los Comités y 1as Unidades de Enlaces; guien fungiré como yentanilla Unica, para
la recepcion de salicitudes de Informacion, datos personales y recursos de revisidn gue se interpongan
a las dependencias. entidades, organos desconcentrados, Organos descentralizados y oficinas que
forman parte de la Administracior Publica Municipal.

L a Unidad de Acceso a la Informacion contard por lo menos con un madulo de recepeion gue
funcicnara como la ventanilla dnica, quedando habilitados los servidores publicos asignados a este

conforma a lo dispuasto en el articulo siguente. |

Articulo 112.- En cumnplimiento & las atribucionss de la ley, la Unidad de Acceso debera:
LE Recibir y despachar las solicitudes de acceso a la informacién publica,
I\ Hahilitar a servidores publicos para manejc v tramite de las solicitudes de informacion,

. Emitir acuerda para la suspension de computo de términos derivada de periodos vacacionales
generales o de disposiciones establecidas por el Instituto.
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cidn de | IV,  Asesorar a los particulares en la elaboracidn de solicitudes de informacisn.
miento,
egar la V. Notificar en términos de la Ley a los salicitantes, las resoluciones de las solicitudes de acceso a
nacicn, 4 la informacion presentadas, asi como los requerimientos de aclaracion, complementacion,
carreccion y ampliacion que faciliten la ubicacién de la informacian requerida. '
1 ;
icitarite Vl.  Hequerir alas Unidades de Enlace las resoluciones de las solicitudes o el impedimento que tenga
stos de para no hacerlo en términos del articulo 74 de |2 Ley, en caso de que las Unidadeas de Enlace no
fque se cumplan con el requerimiento en el plazo sefalado, la Unidad de Acceso no serd responsable de
la falta de cumplimiento de las Unidadss de Enlace correspondientes.
ue obre VIl. Apegarse a los criterios expedidos por el Instituto y los Comités, atendiendo las observaciones
reccion en terminos de lo establecido en la Ley.
]
{ VIl Abstenerse de dar tramite a las solicitudes por escrito que sean ofensivas, que afecten la moral,
acredite | buenas costumbres y discriminacian.
' Enlace 1
artir del i IX. Llevar el registro de las solicifudes de acceso a la informacion que contemple la estadistica, de
i acuerdo a la procedencia, improcedencia, tiempo de respuesta, resoluciones y recursos
interpuestos.
oncepto |
cluira al X.  Administrar el madulo de acceso a la informacidn publica.
Xl Administrar el porial para el acceso a la informacién.
“ Xl Promover la suscripcidn de convenios de colaboracién para intercambio de experiencias, apoyos
econdmicos y en especie con organismos municipales, estatales, nacionales e intemacionales
rmacion para desarrollar foros, seminarios, cursos y estudios de profesionalizacion,
Iicitudes-i
Accesol Xl Elaborar el informe anual de acceso a la informacion.
ca, para: : _
rpongan] XV, Difundir entre los servidores publicos los beneficios del manejo piblico de la informacion, asi
nas gue como sus responsabilidades en el buen uso y consenvacion de ésta.
AV. Capacitar y actualizar de forma permanente a los servidores publicos de los sujetos obligados de
Sion que este Reaglamento, en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion.
5 a este’
i XVI Informar quincenalmente al Presidente Municipal o en cualquier momento a requerimianto de éste,
sobre |as solicitudes de acceso a la informacion, recibidas y demas informacion de la materia.
bera: .
| XVIl. Las demas acciones necesarias para garantizar y agilizar el flujo de acceso a la Informacian
publica en términcs de la Ley y el presente reglamento.
Articulo 113. Los servidores publicos habilitados adscritos a la Unidad de Acceso, atenderan
icionales| directamente a los solicitantes de la informacidn pdblica en la recepcidn de las sclicitudes y orientaran

como hacer sus solicitudes a traves del sistema INFOMEX-CHIAFPAS.
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Capitulo VI
De las Notificaciones y Términos

Articulo 114.- Las notificaciones, son las comunicaciones oficialas que la Unidad de Acceso
hara al solicitante en materia de Acceso a la Informacion Publica a traves del sistema de solicitudes

INFOMEX-CHIAPAS.

Las notificaciones realizadas por el sistema de solicitudes INFOMEX-CHIAPAS, asi como en
los estrados del edificio del palacio del Honorable Ayuntamiento de Tuxtia Gutierrez, permansceran
hasta 15 dias habiles contados a partir de su publicacion.

Articulo 115.- Los términos son los dias que se sstablecen en la Ley y este reglamento para
que los sujetos obligados ¥ salicitantes cumplan con las disposiciones de acceso a la informacion

publica.

Articulo 116.- Para efectos de asie Reglamanto son dias habiles para la presentacion, tramite |
y resolucién de las solicitudes de Acceso a la Informacion, todos los dias del afio, con excepcion de los
sabados, domingos, 1° de enero, el primer lunes de fabraro en conmemoracion del 5 de febrero, el tarcer
lunes de marzo en conmemoracion del 21 de marzo, 1¢ de mayo, 16 de septiembre, el lercer lunes de
noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre, 1 v 8 de diciembre de cada seis anos, en los
cambios de administracién del Poder Ejecutivo y 25 de diciembre, el que determinen las leyes federales
y locales electorales, en el caso de elecciones ordinarias, para efectuar la jornada electoral, asi como
aquellos gue establezca la _Administracién Publica Municipal. '

Sa consideran horas habiles para la tramitacion, presentacion v resolucion de solicitudes
escritas, verbales y por medio electranico entre las 09:00 y las 15:00 noras, en los dias habiles
sefalados en el parrafo anterior.

Capitulo Vil
Cuotas de Reproduccion de la Informacion

Articule 117 .- El derecho de Acceso 8 la Informacion Publica es gratuilo, salvo que la Ley de
Ingresos vigente establezca el pago de un derecho, aprovechamiento o producio.

Los solicitantes que requieran de los sujetos obligados la expedicion de copias simples,
certificadas, medio magnético u Optico que contenga la informacion solicitada y que pueda ser |
reproducida por tener los elementos necesarios para ello, se estaran a lo establecido en la Ley de i
Ingresos vigente en el momento de realizar su solicitud.

Cuando la reproduccion o envio de la informacign reguerida genera un costo para el
solicitante, 1a Unidad de Enlace efactuara el calculo para.gue a fraves de la Unidad de Acceso se |2
requiera al solicitante el pago por concepto de reproduccion ¥ envio de la informacion.

Articulo 118.- El solicitante, contara con rinco dias habiles posteriores a |a recepcion de la
notificacién de la procedencia de su solicitud, para efectuar segun sea el caso el pago de reproduccion
yfo envio de la informacion, apercibiéndolo gue de no hacerlo dentra del plazo sefalado, no se procedera
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a la reproduccion yio envio de la informacién solicitada, teniéndose por concluida su solicitud, sin
perjuicio para los sujetos obligados.

A partir de la presentacion del comprobante de pago ante la Unidad de Acceso, ésta procedera -
a notificarle & |la Unidad de Enlace para la reproduccion.

Articulo 119.- E| solicitante acudird personalmente o a través de su representante legal a
recoger los documentos o reproducciones solicitadas en el dia, hora y lugar que para tal efecto le
notifiqgue el sujeto obligado.

Transitorios

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en &l
Periadico Oficial del Estado.

Segundo.- A partir de |a fecha de entrada en vigor del presente Heglamento, se abroga al
Reglamento de La Ley que Garantiza la Transparencia y Derecho a la Informacién Poblica para el
Municipio de Tuxtla Gutierrez, Chiapas, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo, Acta nimero 132,
punto Quinto del Orden del Dia, de fecha 10 de diclembre de 2007.

Tercero.- Se deroga toda disposicién municipal que contravenga lo dispuesto en este
Reglamento y lo no previsto en el mismo, sera resuelto por el Honorable Cabilda del Ayuntamiento.

Cuarto.- Para su debido conocimiento publiquese el presente Reglamento en la Gaceta
Municipal, en los Estrados del Palacio Municipal y en cinco lugares de mayor afluencia vecinal de las
Agencias Municipales y en el Periadico Oficial del Gobierno del Estado.

Dado en la Sala de Sesiones de Cabildo del Honorable Ayuntamienta de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas; a los 20 dias del mes de febrero de dos mil trece.

C. Samuel Toledo Cordova Toledo, Presidents Municipal.- C. Roberto Baldomero Gutiérrez Davila,
Secretario General del Ayuntamiento.- Rubricas.

El Suscrito licenciado Roberto Baldomero Gutiérrez Davila, Sectetario General del Honorable
Ayuntamiento Constitucional de Tuxtla Gutié rez, Chiapas, con las facultades que me confiere el Articulo
80, Fraccion IX, de la Ley Organica Municipal vigente en el Estado de Chiapas. Certifico y Hago
Constar: Que el presente documento es copia fiel y exacta reproduccion del documento gue contiene
el Reglamento que garantiza [a transparencia y el derecho a la infarmacién publica para el Municipio de
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; que tuve a la vista y se compulsa de 42 {cuarenta vy dos) fojas utiles escritas
en gl anverso; mismas que se encuentran en los archivos de la Direccion del Ayuntamiento, dependients
de la Secretaria General de este Honorable Ayuntamiento.

A petician de la parte interesada y para los fines generales procedentes, se extiende la presente en la
ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los 30 dias dei mes de mayo del afio dos mil trece - Ribrica.
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